FICA

FACULDADE INTEGRADA BRASIL AMAZONIA

REGULAMENTO DA POS-GRADUACAO LATO SENSU DA FACULDADE
INTEGRADA BRASIL — AMAZONIA - FIBRA

APROVADO PELA RESOLUCAO N° 17/2018 DO CONSELHO SUPERIOR -
CONSUP

Altera o Regulamento da Pdés-Graduacao
Latu Sensu, denominados cursos de
especializacdo da Faculdade Integrada
Brasil Amazonia — FIBRA, para atender a
Resolucédo n° 01, de 06.04.2018, do CNE/SE.

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 1°. A Faculdade Integrada Brasil Amazénia — FIBRA, cumprindo os seus
objetivos, oferece cursos presenciais de Pdés-Graduagdo lato sensu,
denominados cursos de especializacdo, em acordo com as diretrizes
estabelecidas pela legislacdo e normas vigentes, emanadas do Conselho
Nacional de Educacdo (CNE), Resolucédo do Conselho Nacional de Educacéo,
Secretaria Executiva n° 01 de 06 de Abril de 2018, publicada no Diario Oficial
da Unido, em 9 de abril de 2018, e do Art.° 66 do Regimento Geral da
Faculdade Integrada Brasil Amazonia — FIBRA.

Art.2°. Os cursos de Pés-Graduacdo lato sensu, denominados cursos de
especializacdo, tém como objetivo complementar a formacdo académica,
atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis
profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuagcdo no mundo do trabalho e
ao atendimento de demandas por pessoas tecnhicamente mais qualificados
para o setor publico, as empresas e as organiza¢gfes do terceiro setor, tendo

em vista o desenvolvimento do pais.

Paragrafo Unico: Os cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, denominados

cursos de especializacdo, tém duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta)
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horas, nessas, ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracéo trabalho

de conclusao.

Art.3°. Os cursos e posteriormente suas atualizacbes curriculares serao
aprovados pelo Conselho Superior - CONSUP, da FIBRA, apés homologagéo
do Projeto Pedagdégico do Curso (PPC) pelo Colegiado do curso de graduagéo
a que se vinculam ou pela Coordenacdo de PoOs-Graduacdo, quando for o

caso.

81°. A aprovagcdo do PPC terd validade de 2 (dois) anos, devendo ser
desconsiderada, caso 0s cursos nao tenham sido iniciados dentro desse prazo.
§2°. Havendo a necessidade de alteracdo do nome do curso, da matriz ou da
carga horaria, a proposta de alteracdo devera ser conforme o estabelecido no
Capitulo 1l deste Regulamento.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO DOS CURSOS

Art.4°. Os cursos de Pés-Graduacdo lato sensu, denominados cursos de
especializacdo, poderao ser propostos por docentes da FIBRA ou por docentes
que nao fazem parte do quadro docente da instituicdo, contanto que esses

tenham formacédo na area dos respectivos cursos.

Art.5°. O cargo de coordenador sera ocupado por docentes, com o titulo

minimo de mestre, preferencialmente.

Paragrafo Unico: Os nomes dos docentes candidatos a ocupar o cargo de

coordenador serdo homologados pela Diretoria Académica.

Art.6°. O corpo docente sera constituido por portadores do titulo de doutor ou
mestre, obtido em programa de Pdés-Graduacado stricto sensu reconhecido no

pais.
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Paragrafo Unico: Nos cursos em que o nimero de doutores e mestres for
insuficiente, poderao ser escolhidos profissionais portadores de certificados de
cursos de especializagcdo, com, pelo menos, dois anos de experiéncia na area
de conhecimento do curso, sempre respeitando o percentual minimo de 50%

(cinquenta por cento) com o titulo de mestre ou de doutor.

Art.7°. Os docentes de outras instituicbes de ensino superior com titulacao e
qualificacdo adequadas para atender as especificidades académicas do curso
de especializacao serdo escolhidos apGs a aprovagdo de seu curriculum vitae

pela Coordenacédo de Pés-Graduacéo.

Art.8°. Os cursos ndo poderdo exceder o prazo de trinta e seis meses
consecutivos.

Art.9°. O PPC devera atender, previamente, a todas as recomendacfes
explicitadas neste Regulamento, sob pena de nao ser—apreciado pelos
Colegiados dos cursos de graduacdo a que se vinculam e pela Coordenacédo
de PoOs-Graduacdo, quando a demanda ndo for de curso de graduacdo da
FIBRA.

81° O PPC de cada curso deve ser elaborado conforme modelo institucional da
FIBRA, que consta do Anexo | a este Regulamento, acompanhado dos planos

de ensino das disciplinas que compdem a matriz do curso.

Art. 10°. O PPC devera ser acompanhado dos curriculos Lattes do

coordenador e dos docentes, com as respectivas comprovacoes.

Art.11. Os discentes assinarédo contrato de prestacéo de servigos educacionais
e de suas obrigacdes financeiras.

§ 1° No contrato de prestagdo de servigos educacionais constardo as

obrigagcOes da FIBRA e o valor das mensalidades do curso;

§ 2°. A quantidade das parcelas sera estabelecida, considerando-se o nimero

de meses em que 0 curso sera ministrado;
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8 3°. A previséo do resultado financeiro em favor da FIBRA devera ser de, pelo

menos, 20% (vinte por cento) do custo total do curso.

CAPITULO Il
DA INSCRICAO

Art. 12. As inscricdbes para o0 processo seletivo para os cursos de Pos-
Graduacao lato sensu, denominados cursos de especializacdo serdo abertas

aos portadores de diploma de graduacéao.

Art.13. Para a inscricdo, o candidato deverd apresentar 0s seguintes
documentos:
Formulario de inscricdo devidamente preenchido, disponivel na Secretaria
da Coordenacédo de Pds-Graduacéo.
Diploma de curso s de graduacéao (fotocopia autenticada) ou, em carater
excepcional e provisorio, a certifcado de conclusédo de curso de graduacéao,
emitido por instituicdo reconhecida pelo MEC,;
Carteira de identidade (fotocopia);
CPF (fotocopia);
Uma foto 3x4 para ser capturada e devolvida ao aluno.
Paragrafo Unico: O discente que apresentar o certificado de concluséo
de curso de graduacdao fica obrigadado por meio da assinatura do Termo
de Compromisso, a apresentar o diploma devidamente resgistrado, antes
da defesa do trabalho de concluséo, sob pena de desconsideracdo das
atividades académicas desenvolvidas, por descumprimento do requisito

obrigatério para a concluséo do curso.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art.14. O aluno sera considerado matriculado ap6s o pagamento da primeira

mensalidade.
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Art.15. O aluno podera solicitar, por escrito, na secretaria da Coordenacgéo de
Pé6s-Graduacdo, mediante requerimento especifico, o cancelamento de sua

matricula ou a mudanca de curso.

Paragrafo Unico: A mudanca de curso dependera da disponibilidade de vaga

deverao ocorrer antes do inicio do curso.

Art.16. Sao aceitas transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos
ou afins, de mesmo nivel, ministrados por estabelecimento de ensino superior

nacional ou estrangeiro, autorizado pelo MEC, no limite das vagas existentes.

Paragrafo Unico: O requerimento de matricula por transferéncia é instruido
com documento contendo as ementas das disciplinas cursadas no curso de
origem, além do original do histérico escolar ou documento equivalente que
ateste as disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, bem como o

desempenho do estudante.

CAPITULO VI
DO TRANCAMENTO, DESLIGAMENTO E CANCELAMENTO

Art.17. Caso o aluno precise requerer a suspensao temporaria das atividades
académicas do curso em que esta matriculado, podera fazé-lo mediante o
trancamento de sua matricula por escrito, na secretaria da Coordenacédo da

Pés-Graduagéo, em formulario especifico.

81°. O trancamento terd a duragdo maxima de 12 meses, podendo o aluno
requerer sua prorrogagdo uma unica vez por mais 12 meses, obedecendo ao

que preveé o Art. 8° deste Regulamento;

§2°. Serao deferidos somente os pedidos de trancamento para os alunos que

estiverem com a situagdo académica e financeira regularizada;
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83°. Durante o periodo de trancamento, havera suspensdo do prazo de

integralizacdo do curso, assim como do pagamento das mensalidades.

Art.18. O aluno com matricula trancada, ao retornar ao curso, devera solicitar,

via requerimento o0 seu ingresso na pos-graduacao.

Paragrafo Unico: Os pedidos de reabertura de matricula dependem de

existéncia de turma e vaga.

Art.19. Ser& considerado desligado com perda do vinculo académico, o aluno
que nao concluir o curso no prazo maximo, correspondente ao dobro do tempo
de duracédo estabelecido no PPC, descontado o periodo de trancamento da

matricula

81° Havendo interesse no mesmo curso ou em outro, o aluno podera fazer
nova matricula e solicitar aproveitamento de estudos nas disciplinas cursadas,

nao havendo a correspondente isencéo financeira,

82° No desligamento, a FIBRA ndo expedird o Certificado de Conclusdo de
Curso ou qualquer tipo de declaracdo que ateste vinculo do aluno com a

Instituicao.

Art.20. A desisténcia ao curso s6 poderd ocorrer antes do inicio do curso,

sendo concedido ao aluno a devolucéo, apenas, da taxa de inscricéo.

81° ApoOs o inicio das aulas, o aluno que deseja desistir deve solicitar o
cancelamento do curso, ndo lhe sendo devolvidos os valores ja pagos,

independentemente de frequéncia detida.

82° A solicitagdo de cancelamento do curso somente sera deferida aos alunos

gue néo tiverem pendéncia financeira disponivel.
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CAPITULO VII

DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art.21. O inicio das atividades académicas nos cursos de Pds-Graduacdo lato
sensu, denominados cursos de especializacdo, s6 podera ocorrer apds sua

aprovacao pelo CONSUP e promulgagéo das respectivas resolucoes.

Art.22. Nos casos de impossibilidade de o coordenador executar as atividades
de gerenciamento das turmas esse sera substituido por outro professor, a ser
indicado pela Coordenagdo do curso de graduagao, juntamente com a
Coordenacéo de Pés-Graduacgédo, com o aprovacao da Direcdo Académica.

Secao |

Da Avaliacao da Aprendizagem

Art.23. A avaliacdo da aprendizagem é feita por disciplina e abrangera
obrigatoriamente a frequéncia e o aproveitamento.

8§ 1°. Sera considerado aprovado na disciplina, o discente que obtiver nota no
minimo 7,0 (sete);

§ 2°. A frequéncia as aulas é obrigatoria, salvo nos casos previstos em lei;

§ 3°. A frequéncia minima sera de 75% (setenta e cinco) por cento da carga
horaria da disciplina.

8 4° A avaliagdo da disciplina sera efetivado por meio de instrumentos

diversificados, a critério do professor.

Art.24. O aproveitamento € avaliado pelo acompanhamento continuo do
discente e dos resultados obtidos em cada atividade.
Paragrafo Unico. O aluno que n&o obtiver o rendimento necessario na

disciplina, devera cursa-la em outra turma.

Art.25. A atividade de avalicdo final das disciplinas podera ser entregue no
mesmo dia de sua aplicacédo ou posteriormente, cabendo ao professor definir o
prazo, que nao podera exceder de até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o término da

disciplina.
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Art.26. A entrega da atividade final em data apds a finalizagdo disciplina,
dever4q ser por meio do protocolo da secretaria da Coordenacdo da Péds-
Graduacdo ou por meio de expediente eletrdnico estabelecido pela
Coordenacéo de Pos-Graduacao, obedecendo ao prazo estabelecido no Art.

27 deste Regulamento.

Art.28. Os coordenadores dos cursos de Pdés-Graduacdo lato sensu,
denominados cursos de especializacdo, deverdo apresentar, apos a realizacéo
do curso, relatério final a Coordenacdo da Pés-Graduacgdo, considerando no

minimo os itens abaixo elencados:

I.  Nome do curso, coordenador e titulacéo;

[I. Data de inicio e termino do curso;

lll. Quadro de atividades efetivamente desenvolvidas contendo as
disciplinas, docentes e modalidades das aulas praticas e tedricas;

IV. Total de alunos inscritos que concluiram, desistentes e reprovados;

V. Quadro de trabalhos de conclusdo de curso, com os titulos, alunos,
conceitos, seus respectivos orientadores e titulacao;

VI. Avaliacdo geral do curso;

VII. Anexos (imagens, fotografias, cartazes, entre outros, que comprovem a

realizagao das atividades).

Secao Il

Do Aproveitamento de Estudos

Art.29. E permitido o aproveitamento de estudos, como sendo o resultado do
reconhecimento da equivaléncia, entre disciplina cursada em outro Curso de
P6s-Graduacgdo realizado em outra instituicdo de ensino superior ou em outros
cursos da FIBRA, desde que cumpram o0s requisitos descritos neste

Regulamento e apds o deferimento da Coordenacgéo de Pos-Graduacéao.

81°. A solicitagao de aproveitamento de estudos deve ser formalizada por meio

de requerimento do aluno, junto a Coordenagéo de Pds-Graduagao.
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§2°. Devem ser anexados ao requerimento:

a. O histérico escolar ou documento equivalente que ateste as
disciplinas cursadas com as respectivas cargas horarias, bem
como os desempenhos do discente;

b. As ementas das disciplinas pretendidas, em documento oficial da
instituicdo de origem, exceto quando se tratar das disciplinas

cursadas na FIBRA.

83°. O pedido de aproveitamento de estudos serd avaliado pela Coordenacédo

de Pds-Graduacéo e soO sera deferido se atender aos seguintes requisitos:

a. As disciplinas a serem creditadas devem ter sido cursadas em
instituicées de ensino superior autorizadas pelo MEC,;
b. As disciplinas a serem creditadas devem ter sido cursadas no mesmo

nivel de ensino;

c. As disciplinas a serem creditadas deve ter equivaléncia de pelo menos
80% do conteudo previsto nas ementas dos cursos de Pds-Graduacéo
gue esta pleiteando.

d. O total das disciplinas a serem creditadas devem ter sido cursadas em
até 5 (cinco) anos anteriores, contado da data do requerimento;

e. O total de disciplina a serem creditadas obedecera ao limite maximo de

25% da carga horaria do total da disciplina do curso de origem.

84°. O deferimento do pedido de aproveitamento ndo determina alteracdo no

valor financeiro total do curso ou de suas parcelas

Secéo Il
Da Revisao de Notas

Art. 30. E garantido ao aluno requerer revisdo dos resultados obtidos nas

verificagbes de aproveitamento de cada disciplina.
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81°. O prazo maximo para o requerimento é de 30 (trinta) dias, a partir da data
de entrega de notas na Secretaria de P6s-Graduacéo da FIBRA.

§2°. O pedido de revisao de nota devera ser feito por escrito, na secretaria da
Pé6s-Graduacdo, mediante formulario especifico, fundamentado em livros e

trabalhos académicos de forma clara e objetiva.

CAPITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art.31. Para conclusdo do Curso de Pds-Graduacédo lato sensu, denominado

curso de especializacdo é exigida a entrega de um trabalho de concluséo.

Art.32.0 trabalho de conclusdo deverd estar de acordo com as linhas de
pesquisa, definidas pelos Colegiados dos cursos de graduagcdo a que O Curso

de especializacéo se vincula.

Art.33. O trabalho de concluséao consiste em um trabalho escrito (monografia,

artigos e outros), de acordo com as normas ABNT vigentes.

Paragrafo Unico: O trabalho de conclusdo devera ser inédito. No sera
admitido trabalho ndo auténtico, sob pena de ser atribuida a nota zero, cujo
efeito serd a necessidade de o0 aluno repetir o trabalho de concluséo,
cumprindo as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento

estabelecidos neste regulamento.

Art.34. O trabalho de conclusdo que resulte pesquisa envolvendo seres
humanos, mesmo que direta ou indiretamente, devera obter parecer do Comité

de Etica determinado pela plataforma Brasil.

Art.35. O trabalho de conclusédo de curso devera ser realizados em grupo, de
até 5 (cinco) alunos, sob a orientacdo de um professor autorizado pela

coordenacao do curso.
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81°. Somente docentes do quadro do Curso de PoOs-Graduacado lato sensu,

poderao orientar trabalhos de concluséao de curso;

§2°. A escolha do orientador devera ser condicionada pela disponibilidade do

professor e por sua afinidade com o tema do trabalho;
83°. As orientagdes deverdo ser presenciais realizadas na FIBRA;

84° Sao permitidas orientagdes complementares utilizando-se de meios nao
presenciais de comunicacao definidos pela Coordenacéo de Pés-Graduacéo;

Art.36. O prazo para elaboracédo do trabalho final sera estabelecido pelo PPC.

Paragrafo Unico: A data limite da entrega do trabalho de conclusdo sera

calculada a partir da data de realizacdo da ultima disciplina do curso.

Art. 37.0 trabalho sera entregue em duas vias na secretaria da Coordenacéo
de Po6s-Graduacao e a Ultima via em formato digital, ap6s autorizacdo do

orientador.

CAPITULO IX
DOS CERTIFICADOS

Art.38. Os certificados dos cursos de Pés-Graduacéo lato sensu, denominados
cursos de especializacdo, serdo registrados e emitidos pela secretaria
académica somente apds avaliacdo, aprovacdo e homologacdo do relatério

final do curso, pela Coordenacéo de Pos-Graduacdao.

81°. Faréo jus ao certificado os alunos que tiverem obtido aproveitamento
segundo os critérios de avaliagdo previamente estabelecidos e, pelo menos,

75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.
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§2°. Os certificados de conclusdo de cursos de especializagdo devem ser
acompanhados dos respectivos histéricos escolares, nos quais devem constar,

obrigatorio e explicitamente:

I.  Ato legal de credenciamento da FIBRA,;

II. ldentificacdo do curso;

. Area;

IV. Periodo de realizacao;

V. Duracéo total;

VI. Especificacdo da carga horaria de cada atividade académica;

VII. Elenco do corpo docente que efetivamente ministrou 0 curso, com sua

respectiva titulacao;

CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Académica depois de

ouvida a Coordenacao de Pds-Graduagéo.

Art.40. Esta regulamentacdo entra em vigor a partir da data da assinatura pelo
Presidente do Conselho Superior - CONSUP.

Art.41. Ficam revogadas as disposi¢cées em contrario.
' ya

Vicente de Paulo Tavares Noronha
Presidente do CONSUP
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