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PRO-REITORIA ACADEMICA

Comité de Contingéncia
frente ao COVID-19

MANUAL DE INSTRUCOES DOCENTE

Prezado(a) Professor(a),

A seguir, estdo as instru¢des sobre como vocé dard sequéncia as suas atividades docentes
presenciais substituidas por aulas que utilizem meios e tecnologias de informacédo e

comunicacao a partir de 23 de marco. Alguns pontos preliminares:

e Estamos adotando acbes emergenciais, para uma situacao excepcional;

e As atividades presenciais serdo substituidas por aulas que utilizem meios e
tecnologias de informacédo e comunicacao, amparadas, legalmente, pelas Portarias
do MEC n° 343, de 17 de marc¢o de 2020, e n°® 345, de 19 de marco de 2020;

e As acOes sugeridas possuem o acompanhamento da Pré-Reitoria Académica, do
Nucleo de Apoio Psicopedagdgico e Inclusdo (NAPI), dos Coordenadores de Curso
e do Comité de Contingéncia responsavel pelo Plano de Contingenciamento frente
ao COVID-19, e fazem parte do portfolio de acbes do CENTRO UNIVERSITARIO
FIBRA.

Vocé devera interagir com os académicos de forma assincrona (troca de informacfes em
tempos diferentes) ou sincrona (em tempo real, no horario correspondente a sua aula
presencial).

A seguir, apresentaremos instru¢des para a conducdo de tais atividades, que devem

considerar as disciplinas que estdo sob sua responsabilidade neste semestre letivo.
Etapas de planejamento e execucao das aulas online

a. Prepare e publique na sala de aula virtual seu Plano de Ensino no modelo utilizado
para aulas no Ambiente Virtual de Aprendizagem, para os proximos 30 dias, a partir
do qual suas atividades serdo organizadas;

b. Cada aula presencial sera substituida por postagens de um conteddo semanal,

seguido por atividade que podera  ou nao ser  avaliativa.
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Antes do inicio de sua aula poste, no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) os materiais
produzidos para a aula online:
a. Plano de ensino da disciplina para o periodo de 30 dias;
b. Texto de boas-vindas aos alunos;
c. Materiais de apoio para o desenvolvimento (textos, videos, livros, podcasts
etc.);

d. Atividades avaliativas.

S0 seréo aceitas atividades postadas no AVA. Qualquer outro meio de envio, por e-mail ou
Whatsapp etc., ndo configurara a entrega destas. Recomenda-se que sejam respeitados

0s prazos estabelecidos para o cumprimento das atividades.

Importante:
e Coloque-se a disposicao para esclarecer duvidas e responder chats, féruns,
mensagens entre outros;
e Realize a correcéo das atividades e envie feedbacks individuais ou coletivos com a

maior brevidade possivel.

AvaliacOes e Frequéncias

Durante a semana vocé devera disponibilizar o mesmo periodo de tempo de sua aula
presencial (4 horas, 3 horas ou 2 horas), desenvolver atividades sincronas, acompanhar o

desenvolvimento delas pelos académicos e avalia-las;
Seu material pode conter os seguintes elementos:

1) Abertura: Video, podcast ou texto explicando ao académico como sera
conduzida a aula online;

2) Desenvolvimento: Material de apoio para o desenvolvimento do contetudo da
aula online. Algumas sugestdes sdo: leitura e aprofundamento tedrico em
textos (capitulo de livros, eBooks, artigos cientificos), apresentacfes em
powerpoint, videos, podcasts, links, entre outras possibilidades emdiferentes

formatos;
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3) Finalizacdo: Atividade, avaliativa ou ndo, a ser executada pelo(a)
académico(a). Algumas sugestdes sdo: lista de exercicio, féruns,

guestionarios, producdes textuais, entre outros.

a  As atividades devem ser solicitadas em todas as aulas on-line, as quais
equivalem a registro da frequéncia do(a) académico(a) e poderdo ser computadas como
nota;

b. Elas devem ser postadas pelo(a) académico(a) no prazo de sete dias, ou seja,
antes do inicio da proxima aula online;

C Reitera-se que a correcdo da atividade avaliativa e envio de feedbacks por parte
do/a professor/a devera ser de sete dias ap0ds o fim do prazo de postagem dos académicos;

d O peso da nota das atividades avaliativas ficara a critério do(a) professor(a), e

devera ser informado no comando da atividade.
Possibilidades de atividades avaliativas on-line
Na sequéncia, apresentaremos algumas sugestdes de atividades avaliativas:

e Fo6rum de duavidas: o/a professor/a fica a disposi¢éo para esclarecer duvidas
dos académicos. Nele pode ocorrer também a postagem de um comentério/
problematizacdo do professor sobre determinado assunto para, a partir dai,
interagir com os estudantes;

e Férum de pesquisa: o aluno faz uma pesquisa sobre determinado
assunto/tépico e posta. No final havera varias interacées a respeito de um
mesmo tema;

¢ Resumo, Resenha, Fichamento e demais producdes textuais: o aluno posta o
arquivo no AVA, seguindo as diretrizes estabelecidas pelo professor;

e Questionario: incluindo itens de multipla escolha, “verdadeiro ou falso”,
correspondéncia, resposta curta, entre outras;

e Pergunta aberta com resposta discursiva;

e Pergunta aberta com feedback automatico;
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e Chat: médulo de atividade que permite que os participantes possam interagir

em tempo real;

e Texto colaborativo: permite que alunos trabalhem simultaneamente no mesmo

texto, de forma colaborativa, online.

Professor, sua motivacédo é fundamental!

¢ Incentive os alunos a acessarem o ambiente virtual e os materiais postados,
lembrando que o acesso e a realizacdo das atividades corresponderdo a
frequéncia;

e Envie mensagens acolhedoras e de motivagcado. Estamos vivendo um tempo
excepcional, mas o0 nosso comportamento deve ser caloroso, como
habitualmente somos no CENTRO UNIVERSITARIO FIBRA,

e Monitore os académicos que ndo estdo participando das atividades, eles
podem estar precisando do seu apoio;

e Mantenha contato frequente com o/a Coordenador/a do Curso, fornecendo a
ele/a indicativos sobre o desempenho de suas turmas;

e O acesso diario a plataforma por parte dos professores ndo é obrigatorio,
porém, estes deverdo estar conectados durante o seu horario de aula
presencial, para atividades sincronas e disponivel para tirar dividas e dar
orientacdes aos académicos;

e Se surgirem duvidas, consulte a Pro-reitora Académica, o Coordenador de
Curso e o NEAD.
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